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Порядок сообшения работниками, в том числе руководителем tr{eHTpa, о
получении подарков в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными
мероприятиями, участие в которых связано с их должностным

положением или исполнением ими должностных
обязанностейо порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и

зачисления средств, вырученных от его реализации
l, I{астоящий [lорядок опрелеляет правила сообщения работниками Федерального

I,осу/lарственt-lоl,о бюд>t<е,1,1-tоl,о научноl,о учре)ltдеljия кКурский ФАНЦ) (далее - I-{eHTp) о
IlоJlуL|еl,tии поllарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и

лруl"иN.,lи оtРиtlиа.ltьt-tыми I\4еl]оприяl,иями. участие в которых связано с их дол)кностным
IlоJ|ожением или иоtlолl{ением иj\4и слу)I(ебных (доллtностных) обязанностей, его сдачи, оценки,

рсаJlизации (выкупа) и зtlltисления средств, вырученных от его реализации.
2. IIоняr,ия, испоJIьзуеlчlые l] 1.1астоящем Порядке. применяются в значениях, определенных

за ко Ho1_1a,гeJl ьством Росс и йс кой Федера ци и о п роти водействи и корруп ци и.

3. Работrtики l_[erlTpa l-|e вправе получать не предусмотренные законодательством
Российской Федсрации поllарки от сРизических (юридических) JIиц в связи с их должностным
IlоJiоrltениеful иjlи исполнением ими слуrlсебных (долл<ностных) обязанностей.

4. Рабоr,ники l.{er-r,l,pa обязаны в соответствии с настоящим Порядком уведомлять директора
[[erlтpa обо всех сJIучаях IlоJIучения подарка в связи с их дол)кностным поло)кением или
исllоJI нением им и слуrкебн ых (доллtностн ых) обязан ностей,

5. УведомJlение о Ilолучении подарка в связи с протокольными мероприятиями,
слуtкебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых
связа}lо с дол)l(llостtlым поло)кеtlисм или исполнснием слуrкебных (долrкностных) обязанностей
(,цалсе - Уведс,lмление). пре,1ставляется председателю Комиссии по противодействию коррупции в

2-х эltземплярах. оди1,1 и:] которых возврашlается лицу, представившему Уведомление, с отметкой о

регистраLtии, друr,ой экземпJlяр Blvlecтe с IIодарком и соIlроводительной документацией передается
в бухга,ltтерию (мат,ериаль1,1о-ответствеI-1ному лицу) I{eHTpa. К Уведомлению прилагаются
,Ilоl(ументы (гlри их ttаличии). подтвер)l(/1аюttlие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек,
иrtой документ об опJlа,гс (приобретении) гlоларка).

Уведомление сосl-tlвJlяется по сРорме согласно прило)кению ЛQ l к настоящему Порядку и

llре/lставляется l] срок }Ie позtцlее 3 рабочих дней со дня получения подарка и (или) завершения
осРициальttых lчlеро|lрияl-ий (возвращения работника из служебной командировки). Пр"
нсвозмо)I(llосl,и по,цачи Увеломления в вышеуказанный срок по причине, не зависящей от

работгtика. оно гlредставJlяе],ся не позд}lсе следующего дня после ее устранения.
6. Секретарь Комиссии tlо гlротиводействию коррупции I_1eHTpa ведет учет Уведомлений в

)tурllале регистраt(ии уведомJlений о по;tучении подарков (прилоrI(ение Лч 2), который дол>ltен быть
п pol.tl и,г и |l ро}|у lvlepo ва l |. с l(pe плен сOоl,ветствую щей печатью.

7. ГIоларок. стоиNtос,t,ь Kol,opol,o llод"гвер)I(llае,гся локументами и превышает 3 тыс, рублей
.itибсl стоимос,гь которого поJIуtlившим его Работником неизвестна, сдается в бухгалтерию
(маr,ериа.ltьно oTBeTcTBe1-1IloMy лиrlу) l_{eH,r,pa. которое принимает его на хранение по акту приема-
Ilеl)едаLIи (прилоrкеtlие ЛЪ З) не гIоздL|ее 5 рабочих дней со дня регистрации Уведомления в

соOгветствуюtllеlчl x{ypl-IaJle регистрации. К акту приема - передаLlи приобщаются (при наличии)
l1оl(ументы, полтвер)I(ла}ощие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об
ol lJla l e ( r rриобреr,еttии ) l lcl.,tapKa).

Дкr,ы приема-llередаLlи подарков имеют тот )I(e регистрационный номер, что и Уведомление
в }I(yp}IaJle регисT,рации уведоj\4лений о полу.lеl;ии по/]арка. Принятый на хранение подарокдол)(ен



иNIеть иIlвентаризациоl-lгiую KapToчKy подарка (прило>ltению J\Ъ 4 к настоящему Порядку), а TaKrl<e

ярJlык с ука,]аl|ием llаиNIеtlоваl|ия llollilpкa и lIoN,Iepa ак,га приема-пере/tачи подарков.
8. IIоларок. получе}lный работником, независимо от его стоимости подле)кит передаче на

хранение в поряi_lке. установленном гIу}lктом 7 настоящего Порядка.
9.До передаtlи |lo/lapкa на хранение по акту приема-передачи ответственность в

соответствии с закоLIодательством Российской Федерации за утрату или его повреждение несет

работн ик. IlолуLlи BLt] и й поларок.
10. Поларок. стоимость которого подтвер)кдается прилагаемыми к нему документами и

llpeBыlljtle], 3 гыс. рубJlеЙ, приз1,1ает,ся собственностью и учитывается на балансовых счетах в

сооl,веl,с,гвии с закоllо1,1а,гельством о бухгалтерском учете.
1 1 . tIоларок, ст,оимость которого подтвер)кдается Ilрилагаемыми к нему документами и не

превышlает 3 тыс. рублей tje подлежит передаLlе на храпение в уполномоченный орган Щентра, за
исl(лючениеl\,I случаев отказа рабоr,ника, получившего подарок от пользования подарком.

12. В tlеJlях приня,гия к бухгаlтерскому учету подарка в порядке, установленном
зtlкогlодательством Российской (>едерации, определение его стоимости проводится на основе
рынt'lчноЙ цены, деЙствуюt.цеЙ на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную
материальную цеI-1}lос,гь l] сопоставимых условиях. Сведения о рыночной цене подтверждаются
лoKyMe|-ITaJlb1-1o, а при I{евозмо)I(1-1ости докумен,гального подтверждения - экспертным путем.
I-Iодарок возвра[цается славшему его работнику по акту приема-передачи в случае, если его
стоимость Fle превышаеr,З тыс. рублей.

1З. Работники. сдавшие подарок, могут его выкупить, направив на имя директора I_(eHTpa

сооl,ветствуlощее заявJlение не гIозд1.1ее 2-х месяцев со дня сдачи подарка.
14. l(оrчlиссия tlо оцеIIl(е стоимости подарка для реализации (выкупа) и о целесообразности

исIlоJlьзоваtIия подарка,llля обеспеLlения деятельности I(er-rTpa (далее Комиссия) в течение 3

N{есяLtев со дня посl,уплеIlиязаявлеlJия, указанного в пуlII(те l3 настоящего Порядка, организует
ollellкy стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо,
tlo/lal]Lttee заявJIение, о результаl,ах оlценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает
Ilo/lapoк по ycTaнoвjtetlbtoй в рсзультате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

l 5. Ilолароrt. в отношеlIии которого не поступило заявление, указанное в пункте I3
Ilастоящего Порядка. Mo)I(eT использоваться I_{eHTpoM.



Прилолсение j\Ъ 1

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о полуtlgнии поларка в связи с протокольными мероприятиями, служебными
командировками и другими официальными мероприятиями9 участие в которых

связано с лолжностным IIоJIожением или исполнеI]ием служебных (дол>lсностных)
обязанносr,ей

flиректору
ФГБНУ кКурский ФАНI_{> от

УведомленIlе о ItоJtуtIеIIии подарка от << >> 20 г.

Извещаю о получении
(лата получения)

Ilодарка(ов) на
(HatlMeHoBaHиe llротокольного мероприятия, служебной командировки, другого

'F

Ilрило>tсение:

о(lицl,tальноl,о мероприяl,ия, MlecTo и дата проведения, указание ларителя)

на листах.
(наl.tменование локумента)

JI и цо, представи BlIIee

уl]сl(омлеIIие (( _))
(подп лtсь, расш и(lровка подписи)

JIllt to. l]риIlяRl tIee

уl]сдоN4Jrеllие
ll ,l

( поlllt ltcb, расш r,r(lpoBKa подп tlctt)

Рсгис,l,раrlионный l{oMep в }I(урнале регистрации уведомлений
(( ))

20 г.

20 г.

Nq п/tr llаименоваtt ие I]оларка, его
{арактеристика. o1,1 исан ие

Количество предметов тоимость в рублях
;i<;>

<'l'> Запол няется при нал 1.1tl 14 l.t ло кументов, подтверждаю щих стоимость подарка.



Приложение Л! 2

журнАл
регистрации уведомлений о получении подарка

ФГБНУ <Курский ФАНЦ)

[J этсrм журнале пронумеровано и прошнуровано
(_ ) страниц.
/{олlttностное лицо

(ло,гlжность) (rrолп lrcb) (рас LLr и(lровка подп иси)

м.п.
(( )) 20 г.

<*> Графа 8 заполняется прtl наличии документов, подтверждающих стоимость подарка. <**> Графа 9
заполFlяется при прI.1нятлl14 подарка на ответственное хранение

,]ая 
l]J Ic ll ис

(Dами.ltия .

имя,
о],чество.

]аljимав мая

дол)I(1-1ость

Ща,га и

эбстоятельства
ларения

Характеристи ка подарка

Место
хранения

l Ioi\4ep /lа,гtl llаименование описан
ие

Кол-во
предметов

Стоимость

l 1 J 4 5 6
,7

в 9



Приложение N! 3

( на и менова н }le yrl pgr,,uatl ия, м атер иал ьно ответствен ное л и цо)

Мы, ниltсеподписавlljиеся, составили настоящий акт о том, что

(tР. и.о.)

(зан и маемая лолхtность)
c/laJl (llриняJI)

(ф.и.о. ответственного лиuа)

(замещаемая лолжность) Ц
принял (передал) подарок (подарки):

Nс п/r. наименование подарка его
карактеристи ка, оп исание

количество
предметов

Стоимость в рублях
<*>

Принял (передалr)

(п<lлпись) (расшифровка подписи)

Сдал (принял)

(полпись) (расшиtРровка подп иси)

ГIригrято к учету
( HallMeHoBaH }le стру к,гур ного подразделен ия государствен ного органа)

<*> Заполняе,гся пр1.1 наJI1.1ч}.|l,| докумеIJl,ов, подтверждающих стоимость предметов.



Прилоrкение Nq 4


